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z HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1 |Personel Nakil iglemleri Personel Nakil Bildirimi 5 dakika
ihale, Harcirah, Fatura
ddemeleri tahak!(uk 5018 sayili Kanun'un 61. maddesine gére incelenmesi gerekli Odeme Emri belgesi ve Merkezi Yonetim Muhasebat ng. M..Ud' 7
2 |evraklarinin teslim v Lo L M AT . . . sira nolu teblige gore 4
e Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen 6demenin tiiriine gére eklenmesi gereken belge ve ekleri Soa
alinmasi, tetkiki ve 6denme isguni
islemleri
3 ‘I;I:gae?,silgd(:sﬁ;\:l(evszl \::dlm 5018 sayili Kanun'un 61. maddesine gére incelenmesi gerekli Odeme Emri belgesi ve Merkezi Yonetim ::J:zz?::;gﬁt M;rg'z
¢ig 4 y Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen 6demenin tiiriine gére eklenmesi gereken belge ve ekleri s ge g
odemeleri isguni
. Muhasebat Gen. Miid. 7
4 |Avans ve Krediler Muhasebe Islem Fisi, Harcama Talimati, Kredi Talepnamesi, sira nolu teblige gore 1
isglinii
5 [Tahsilat islemleri jl'.ah§|lata iliskin resmi yazi veya kurumunca diizenlenmis Muhasebe Islem Fisi.banka hesabimiza yattigina 5 dakika
iliskin dekont
6 |icra haciz iglemleri Haciz varakasi 7 giin
7 !cra tah§|lat gonderme icra Listesi 7 giin
iglemleri
Sosyal Giivenlik Primleri oo o . 5510 sayili kanunda
8 |ddeme islemleri E-Bildirge, Tahakkuk Bildirgesi belirtilen siireler
9 Gegici ve Kesin Nakit Gecici Teminatlarda iadeye iligkin resmi yazi, alindi belgesi, Kesin teminatlarda resmi yazi, alindi belgesi, 2’::’;‘2?)?::;3;{% M‘.;Jr‘:'z
Teminatlar iadesi igl. Vergi Borcu Yoktur yazisi, SGK Borcu Yoktur yazisi isgiinii g9eg
10 Gegici ve Kesin Teminat Gegici Teminat mektubunun alimina iligkin resmi yazi, Kesin Teminat mektuplarinda resmi yazi, Teyid Z:J:ra\f:l??;tﬁﬁt Mg‘r:'.l-l
Mektuplar alinmasi belgesi, Idarenin teyid istemine iligkin yazi isgiini 9e g
Gecici ve Kesin Teminat Gegici Teminat mektubunun iadesine iligkin resmi yazi, alindi belgesi, Kesin Teminat mektuplarinda resmi |Muhasebat Gen. Miid. 7
1 Meﬁtu larinin iadesi yazi, alindi belgesi, Vergi Borcu Yoktur yazisi, SGK Borcu Yoktur yazisi, Teyid belgesi, Idarenin teyid sira nolu teblige gore 1
P istemine iligkin yazi isguni
. . . . . I . Kefalet Kanunu geregi
12 |Kefalet iade iglemleri Niifus Cuizdani fotokopisi, Zimmet belgesi pelirtilen siireler
Biitceden Red-lade ve Muhasebat Gen. Mid. 7
13 |PUte i N Harg iadelerinde Mahkeme karari, alindi ve kimlik hesap bilgileri, diizeltmelerde kurumun yazisi ve alindi, sira nolu teblige gore 1
Diizeltme Iglemleri isgiinii
Taginir Mal
14 Tasinir iglemleri Her tiirlii giris isleminde Tasinir islem Fisi, ayrica durumuna gére Kayitdan Diigme Teklif Onayi, Yonetmeliginde
belirtilen siireler
. Tasginir Mal
15 [Tasinir cikis Islemleri Tiiketimi yapilan malzemeler listesi Yonetmeliginde
belirtilen siireler
Kamu Hesaplari ve
16 |Muhasebe Bilisim Sistemi |Gérevli personele iliskin TC Kimlik no, e-posta adresi vb bilgilerini iceren resmi yazi 5 dakika
(KBS) Yetkilendirme Igl.
17 |Mahalli idareler islemleri Herhangi bir belge istenilmemelfte, KBS sistemi lizerinden her ayin sonunda mizan verileri kontrol edilerek, 60 dakika
onaylandiktan sonra merkeze génderilir.
Tasinmaz Mal Satis ve . . . . i . -
18 Envanter Islemleri Hazine Mali satigina iliskin envanteri ve pay ayirmayi gosteren Muhasebe Iglem Figi En ge¢ 1 is glinii
idari Para Cezalari - N ; o .
19 Tahsiline iliskin islemler ligi idare tarafindan diizenlenen Idare Para Cezasi Yaptirim Tutanagi 10 dakika
Degerli Kagitlarin Zimmetle| . ., . PP - - . . N
20 verimesive Tahsiline | e a5 Tlbint i talepname, Mubtarar ve Yot porsonel i Ytk belges, Iglere aguimds g
lligkin iglemler ’
21 |Basili Kagit Dagitimi Talebe iligkin resmi yazi, 15 dakika
22 |Yapi Denetimi Hizmetleri |ilgili idarece diizenlenen hakedis raporu ve resmi yazilar 1is glinii
Cimer ve Bilgi Edinmeye . " - - . . . .
23 iligkin Yazilar e-posta veya sikayet, itiraz ve talebi gosteren yazi veya belge, bagka birimden geliyor ise resmi yazi 10 dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri :

isim :Fikret ZAMAN

isim :Mustafa BAKIR

Unvan :Defterdar Unvan :Vali Yardimcisi
Adres :Defterdarlik Hizmet Binasi Adres  :Kutahya Valiligi
Tel :0 274 2236100 Tel :0 274 2236993
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